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Vejledning til opstart Kvalitetshandbog del 7, afsnit 7.1

VIPvikar leverer din Ignseddel direkte i eBoks - en elektronisk mailbox og et arkiv,
som alle borgere i Danmark har.

Denne vejledning angiver hvordan du opsaetter din eBoks fgrste gang. Hvordan du
bruger eBoks i almindelighed, kan du fa masser af hjzelp til pa deres hjemmeside.

I eBoks kan du tilmelde, at f.eks. kommunen, bank, pensionsselskaber mv. kan
aflevere deres post til dig elektronisk og du kan spare en masse papirudskrifter,
ligesom du altid kan finde brevet igen, da eBoks garanterer, at arkivet eksisterer sa
lenge du lever.

eBoks er et statsligt initiativ til at ggre os til en bedre IT-nation og administreres af
Kommunedata. Da eBoks er knyttet til dit CPR-nummer, er der tilknyttet en stor grad
af sikkerhed, og eBoks er lige sa sikker at anvende som din netbank.

Adgang til eBoks kan ske direkte pa (du kan klikke pa den bla tekst, s kommer du til
deres hjemmeside), hvor de fleste kan logge p& med koden fra egen netbank eller
med en digital signatur.

Alle netbanker har en genvej fra selve netbanken til eBoks, hvorfra du ogsa kan logge
pa eBoks..

Vi haber, at denne vejledning kan hjeelpe til, at du far en nemmere og mindre
papirtung hverdag. Har du slet ikke adgang til denne nye fagre verden, sa ring til os,
sa vi far noteret, at du gerne vil have din Ignseddel i papirform.

Venlig hilsen

VIPvikar
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Forside fra hjemmesiden www.e-boks.dk

e-boks.dk v| &[4[ x| [*3 e

Filer ~Rediger Vis Favoritter Fu

x @ - 2 7 x Gl Her kan du logge pa med det samme, med koden fra de fleste netbanker, eller din

ol B digitale signatur.
i Eetoks

BBoks Eller du kan logge pa fra din egen netbank.

www.e-boks.dk

Forside Opret e-Boks:

Tryk pa "opret e-boks”

Sidste nyt
e-Boks er Danmarks bedste it-virksomhed
» Lees mere

e-Boks Danish Open — Caroline Wozniacki dettager i ny
dansk WTA-turnering

+ Lees mere
Opret e-Boks Log pa e-Boks for Caroline
Modtag din post elektronisk i e-Boks Benyt én af felgende muligheder:
Sig farvel til papirarkivet og modtag din post fra private og offentlige afsendere direkte i e-Boks\Du far et gratis og ~0 Nordea ( Vzelg anden netbank
personligt elektronisk ringbind, hvor din post og vigtige dokumenter sikkert og let kan arkiveres. ~0 Net-D
Fordelen ved e-Boks - storre overblik og mindre besvar 0 Pinkode
e-Boks er tiknyttet dit CPR-nummer og falger dig hele fivet - uanset om du fiytter adresse eller skiftdr e-mail. Du behaver 0 Digital Signatur
ikke huske nye pinkoder for at biive bruger. Log pa e-Boks med din netbank eller Digital Signatur - ligegyldigt hvor i verden ~o Digital Signatur (cd-kort/usb-negle)

du befinder dig
Problemer med at logge pa? + Fa hisslp her

Sedemo | [ Opret e-Boks » 1 [B Hvordan sendrer jeq min pinkode
R ) e-Boks er hovedsponsor for Caroline Wozniacki
[B e har glemt min pinkode s s

e e-Boks bruger (Opret e-Boks) - Windows Internet Explorer

@@- [E] e-boks, V]| &[4[ x| 4] ||£]-

Filer Rediger Wis  Favoritter  Fu

= @ - 2| ”[xcoll| Hvis du vaelger at logge pa med din netbank kode, bliver du automatisk fert til et
s Favertter | 15 @ vindue, hvor du skal oprette adgangen til eBoks fra din bank.

E Bliv e-Boks bruger (Opret e-Boks)

EBoks

www.e-boks.dk

Forside Opret e-Boks

Bliv e-Boks bruger

Anvender du digital signatur, kommer du direkte videre til naeste billede.

Valg metode - Tryk pa ”fortsaet”

For at blive bruger hos, oks, skal du blot logge pd med én af felgende try/Muligheder:

(®  Log pa med din netbank - brug samme kode som i din nejffank [ Veiledning

e-Boks er lige 4 godt bevogtet som din netbank

+ Lees mere

-Boks erh
O Log pé med Digital Signatur  [F VAlednin e-Boks erhverv

Hvis ikke du har en Digital Signatuy/kan du bestile en gratis hos DaniD - Bestil en Digital Signatur [ | + Les mere om e-Boks erhvery
Digital Signatur

Praktiske oplysninger
s Pinkode [ Veiledning

) Log pamed Den Fi
+ Forudsastninger

Huis ikke du har # pinkode, kan du bestile en gratis hos KMD - Bestil en pinkode HKMD »
B

Den Feelles Pinkode

Fortsest » .


http://www.e-boks.dk/
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N&r du er kommet ind fgrste gang, skal du laese betingelserne og derefter afgive et
par oplysninger.

) - Windows Interne!

L€ 15 Rl o e e p—— NN EIEENE B 2l

Filer Rediger Vis Favaritter Fu

* &= PETx Gl Laes betingelserne
i Favoritter |{.§, &8 Foreslisde w

B tom gt ganc) Seet kryds i Accept af betingelser - Tryk pa "naeste”

EﬁBoks \

Tipenven B | Tekststorrelse [ (1

1. Vilkar 2. Brugeroplysninger 3. Timgldinger Mest stillede spargsmal om sikkerhed

n B
Kom godt i gang med e-Boks fd Hvad sker der med mine nar jeq dar
Hvordan er data opbevaret
= o
B Hvordan er jeq sikret mod indsiat fra
& Boks er din elektroniske postboks. Via &-Boky/fan du modtage post fra stort set alle landets banker, kommuner, pensions- og forsikringsselskaber samt en reskke ar\ire afsendere. Det [ Huordan er eq sikret mod indsiat fra

medarbejdere | KMD
Hvordan ved jeq, at det er e-Boks. jeg har
forbindelse med

betyder, at du kan samle alle dine personiige fapirer st sted - sikkert og gratis

e-Boks vilkar - lz=s 0g accepter vilkér: for at vasre bruger hos e-Boks og tryk pd Neste

Adgang il s-Boks Hvad er e-Boks

e

e-Boks giver dig adgang til bfve,

mv. fra de i og vir du timelder dig, =amt adgang til dine personlige arkiver i e-Boks.
Fa gennemgang af hvad du kan bruge &-Boks til
Retsvirkning e
+ ema

Breve, meddelelser fv., som du modtager i din e-Boks, har samme juridiske retsvirkning med hensyn til bla. betalings-, accept- og klagefrister, som hvis de var modtaget som Aimindelig

=

Jeg accepterer ovenstiende vilkar og vil gerne oprettes som e-Boks bruger

= Brugeroplysninger (Kom godt i gang) - Windows Internet Explorer,

6‘5,- B o e-boks.cinsleome. asp<ermiser=true ~[8][3|[*|[x ool [2]-

Filer Rediger Wis  Favoritter  Fu

x @ - 2k 7= Gl p3denne side oplyses om navn, samt den (eller de 2) e-mail konti som du gerne vil
“rsener | & & have en mail til, nar der er ny post i din eBoks.

‘E Brugeraplysninger (Kom godt | gang) |

BBoks Udfyld felterne med navn og e-mail (evt. 2) - Tryk pa "naeste”
Privat /

Tekststerrelse (=] [+]

1. Vilkr 2, Brugeroplysninger 3. Timeldinger

Kom godt i gang med e-Boks

Indtast dine brugeroplysninger og tryk pa Nasste

Havn: [Flemming Briggemann ]

e-mail 1: |FPB@VIFlikar.dk |
Der sendes n besked til denne e-mail adresse, nar du modiager ny post i e-Boks

e-mail Z: [ ]

Hvis du ansker, at samme besked ogsa sendes til en anden e-mail adresse, kan du angive denne her

Annuller

Copyright ® 2009 e-Boks AJS. Alle rettigheder forbeholdes. e-Boks er et registreret varemeerke.  Vilkdr Betingelzer Ris/Ros
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(= Tilmeldinger (Kom godt i gang) - Windows Internet Explorer

6@1 b4 E https: imin e-boks,dk/welzame, aspiPsmuser=true

"l% B X "(‘T'Google |p =
Filer Rediger Vis Favoritter  Funkkioner  Hisslp
x @ - R : "| x Gm.gle| v Mseg -0 S 0 B @ g B 9F bognesrker - U7 Kontroller - 35 Oversest - ] Autoryd - €+ () Logind -

i Favoritter | % @8 ForeslSeds webstader -

‘ETi\me\dinger(Komgodtigang) | ‘ ﬁ - E (=] @ - Side ~ Sikkethed - Funkfioner - @v b

[ EBoks 3

Tekststorrelse (-] [+]

1. Vilkér 2. Brugeroplysninger 3. Tilmeldinger

Kom godt i gang med e-Boks ° . .
Pa denne side kan du tilmelde andre, som du

gerne vil modtage elektronisk post fra i

F& mest ud af bruge =-Boks ved at timekde alle de vir

og offentlige , som du normalt modtager post fra.

Du kan her vasloe nogle af dem, som tibyder at sends din post il e-Boks

Kommuner PondiaT fremtiden, i stedet for papirpost.
[Clapertsiund kommune A Oare ~
llerad Kommune =] S.Iunslemﬁ 0g Dkonomernes Pem ;
loaon Kommore Chareon sarmat. ~—1L_Udfyld evt. valg ved at satte X (du behgver ikke
IBillund Kommune [Crensionskassen for Apotekere og Farmaceuter

[Clpensionskassen for Farmakonomer

[Csornhoims Regionskommune

at veelge nogen — Multidata kan levere din
Ignseddel uden at du har valgt det)

<
=

Forsikringsselskaber Fagforeninger og A-kasser

[Ceauta Forsikring Al Hakagemiemes a-kasse ~

[Clbanske Forsikring ] [Clea akasse E . .

o Forseny g B 5 Scroll / rul ned i bunden af valgmulighederne
Dt Forsikri [ aoligt Faelles Forbund og Fagiig Fslles Ak - ”

gLa:;sr;t::zens Brandforsikring " F?J?\‘—F:: og arnt:e;: sereaRrE s 3 og Tryk pa n&Ste

Benzin og olie Konto og Kreditkort
[Cshel (euroshelotiey [Cleitibank

[statoil (ontokorty [lekspress Bank
gslami\ (QOlie) gFumrugsfnreningen

elkommen til e-Boks (Kom godt i gang) - Windows Internet Explorer

6\;1 v [B retpsiiin.e-boks.dkinelecme. sspnevmiser=te

Filer  Rediger Wis Favoritter  Fi
»
x @ - Lf
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Din eBoks er nu klar til at blive anvendt.

‘E Yelkommen til e-Boks (Kom godt i ga

EﬁBoks

Tryk pé}é til din forside”

Tekststerrelse (=] [+]

@ Du er nu oprettet som brugfr hos e-Boks

Velkommen til e-Boks

Du kan nu sige farvel ti papirarkivei/bg modtage din post elektronisk direkte | e-Boks

Du er oprettet med falge: personoplysninger

Navn: Flemming Briggema

e-mail 1: fpb@vipvikar.dj

Ga til din forside >

Copyright © 2009 e-Boks A/S. Alle retiigheder forbeholdes. e-Boks er f registreret varemeerke.  Vikdr | Betingelser | Ris/Ros
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Du er nu klar til at anvende din eBoks. Du kan vaelge leverandgrer til din eBoks, men
du kan ikke fravaelge din lgnseddel fra VIPvikar fordi den leveres af multidata.

Boks - Windows Internet Explorer.

6\:;- BT hps 16 bk ceravie e N EIENE E o[-
= EEEEE—————————EEEEEE}E—E—E—E——E—————————"——— e

Filer Rediger Vis Favoritter F

x @ - AF 7 x Go Der er mange muligheder for at tilmelde post til din eBoks.
Tl Favoritter |{:§, &8 Foresifeds

e Tryk fx pa ”Ign og feriepenge”

e-Boks (270763-0747) Har du tilmeldt alt? Sidste nyt
Flemming Briiggemann (Ref) Vi foreslér, at du timelder diff bank, ikrings- og «-Boks er Danmarks bedste it-virksomhed
+ Lzes mere

Besked ved ny post sendes til Hye tilmeldingsmuligl
=-Hoks skal udvikle ny fesllesoffentig digtal
fob@vipvikar dk (Eet) dokumentboks og NemSHS

Du har 2 ulzeste dokumenter + Lees mere

+ Gatiindbakken
‘Ger din arkivering nemmere

+ Se flere afsendere Med funktionen Arkivér kan du nemt flytte dine
dokumenter fra indbakken til arkivmapper, som du
sely vesiger. Du skal blot pd forhdnd bestemme,
hvor et dokument fra hver afsender skal fiyttes til

Du er tilmeldt

Du er tilmeidt felgende afsendere:
® CA akasse Du har endnu ikke §imeldt afsendere i disse kategorier

+ Le=s mers
+ Timeld fiere afsendere
Benzin og olie
El og forsyning
Forsikring
Kommuner

System information

Seg efter afsendere af post

For at se din post | e-Boks =kal du have et program
til viening af PDF-filer installeret pa din pc. Vi
anbefaler Adobe Acrobat eller Adobe Reader.

Konto- og kr:

Len oq feriepgnge + Hent Adobe Reader
Pension

Realkredit ePosthuset

Stat oq regioner
Tele oq internet
Bvrige afsendere

+ Ga til ePosthuset

R I I I I ]

Copyright © 20089 e-Boks A/S. Alle rettigheder forbeholdes. e-Boke er et registrerst varemsrke.  Vikar | Betingelser | Rig/Ros
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(= Kategori (Tilmeld afsendere) - Windows Internet Explorer

G‘in Ehttps:jimm‘E'huks.dkfsuhstrlptmnsi(atagury.aspx?tateguryld=3519 w| 0 [|B (4] X ﬁGDEgIE LF -
= o

Filer Rediger Wis  Favoritter F

x & - pl 7/« i Din eBoks viser nu de virksomheder der kan aflevere deres Ignseddel elektronisk og
i Favoritter | i @ Foveciiode direkte i din eBoks.

[ vatecor (Timeld afsendere)

o

Tryk fx pa ”M” og veelg derefter “multidata”

Tipenven B3 | Tekststerreke (5] [+]

1. Velg afsender 2. Godkend timelding Ga il

+ Forsiden

+ Indbakken

+ Timeldinger

+ Timeld afsendere

Lon og feriepenge
Vel begyndelsesbogstav blandt afsenderne i valglgfkategori Lan og ferispenge”

Alplc|oleElEle|dl1|d|k|L|M|[n|olp|a|R|s|Tiulv|x Y|z & |0|A

Allered Kommune (ansatte) Se hvad du kan modtage Veelg afsender
Arla Foods Se hvad du kan modtage Veelg afsender

ATP (ansatte) Se hvad du kan modtage Veelg afsender

Broager Sparekasse (ansatte) Se hvad du kan modtage Veelg afsender

Brarup Sparekasse (ansatte) Se hvad du kan modtage Veelg afsender

@

Danske Bank koncernen Se hvad du kan modtage | Weelg afsender

£
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Imeld post dkend tilmelding til Multidata (Tilmeld afsendere) - Windows Internet Explorer

G‘Q‘- Ehttps:jim\n‘E-huks.dkfsuhsEr||:|t\Dns;ustumer}uhs(rlpeﬂspx@rnuuld:@ﬁ?ﬁ V| 4 || = [+ x ’ﬁGDEgIE
= o

Filer  Rediger Wis Favoritter  Fu

Bt

x @ - 2[l 7= col VIPvikar anvender multidata som Ignbureau. Som det fremgar, skal du ikke tilmelde
dereee |45 @ccioof| multidata, da din Ignseddel helt automatisk afleveres her i eBoks.

‘E Tiimeld post - Godkend timelding t

EﬁBoks

Ome-Boks | Nyheder | Kontakt

Tipenven B8 | Teksistorrelse [£] [¥)

1. Veelg afsender 2. Godkend tilmelding ‘Om Multidata

Multidata

|mm‘ﬂ MULTIDATA

FORSKELLEN ER MENNESKENE BAG
Fér du lan via Muttidata har din arbejdsgiver mulighed for at timelie sig ordningen hos Multidata, sa din lenseddel leverst i e-Boks.

Du behaver ikke fimelide dig, idet lansedien i =4 fald leveres automatisk i e-Boks. T o

lenzedler ud for de store virksomhedskunder, der
bruger Muttilan Maxi
. | lsbet af det nesste dr forventes det, at flere af
< Tibage Annulier - .
Hhacs — Muttidatas kunder vil fa mulighed for at anvende e-
Boks.

Praktisk information

Du er selv ansvarlig for lsbende at kontrollers, om
du har modtaget ny post. Har du angivet en e-mail
sender vien besked herom

+ ilkar

Copyright ® 2009 e-Boks A/S. Alle reftigheder forbeholdes. e-Boks er ef registreret varemeerke.  Vikar | Betingeler | Ris/Ros

(= Indbakke og arkiv - Windows Internet Explorer
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Filer Rediger Vis Favoritter  Fu
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Tl Favoritter | i &8 Foreslfeds w

x Go

Gar du tilbage til din hovedside, og ind i din indbakke, kan du formentlig genkende
strukturen fra andre mailbokse. Fordelen her er, at du kan oprette de arkiver du vil,
og arkivere din post her til evig tid.

‘E Indbakke og arkiv

EﬁBoks

Du kan lzese meget mere om den almindelige handtering pa eBoks’ hjemmeside.

Forside Indbakke og arkiv Timeldinger Timeld afsendere

Hieelp ‘ Indstilinger | Log af

Tipenven BB | Tekststerrelse [ (3

) ny | (3 Flere mappefunktioner v [ ryt | [ arcver | (3 sit | [ Flere dokumentfunktioner ¥

(@ =-Boks: Flemming Briiggem... [Jveslgalle | 5= Visninger v | Fl| Sorteret efter: Dato + Sag pé titeli Flemming Bril " O Fere
(3} Indbakke (2} O Velkommen til e-Boks 23112008  Information
3 Ulest post (2) ote: Tilfei
T Papirkury O Brev fra CA Infomation fra CA CA a-kasse 23-11-20028  Information
(5] Arkivmapper lote: Tilfsj

58 Segemapper

Hvad er nytiden nye indbakke Viser 1-2af2
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